HUONG DAN TRINH BAY
KHOA LUAN/BAO CAO CHUYEN PE/NCKHSV

1. VE BO CUC NOI DUNG

Sb chuong cuia mdi Khoa luan t6t nghiép, Bao cao chuyén dé, Nghién ctru khoa hoc
sinh vién (viét tit 13 Khéa luan/BCCD/NCKHSYV) tiy thudc vao dic tinh, qui dinh cua
tirng nganh/chuyén nganh va dé tai cu thé; nhung théng thuong bao gém nhitng phan va

chuong sau day:

1. M¢& dau: trinh bay 1y do chon dé tai, muc dich, dbi tuong va pham vi nghién cuiu,
y nghia khoa hoc va thuc tién ctia dé tai; co s& khoa hoc cua viée chon dé tai...

2. Téng quan: phan tich, danh gia cac cong trinh nghién ctru da c6 cua tac gia, cac tac
gia khac trong va ngoai nudc lién quan mat thiét dén d¢ tai; néu nhiing van dé con
ton tai; chi ra nhitng van dé ma dé tai can tap trung nghién ctru, giai quyét;

3. Nhitng nghién ciru thwe nghiém hodc 1y thuyét: trinh bay cac co so 1y thuyét, 1y
luan, gia thuyét khoa hoc va phuong phap nghién ciru s& st dung trong Khoa
luan/BCCH/NCKHSV;

4. Trinh bay, ddnh gid, ban ludn cdc két qud: md ta ngin gon cong viéc nghién ciru
khoa hoc da tién hanh, cac s6 liéu nghién ctru khoa hoc hodc s6 liéu thuc nghi¢m.
Phén ban luan phai cin cr vao céc dit liéu khoa hoc thu dugc trong qua trinh nghién
clru ciia dé tai hodc d6i chiéu voi két qua nghién ciru cua cac tic gia khac thong qua
cac tai liéu tham khao;

5. Két ludn: trinh bay nhitng két qua méi ciia Khoa luin/BCCH/NCKHSV mét cach
ngan gon khong c6 10i ban va binh luan thém;

6. Kién nghi nhitng nghién ciru tiép theo (néu co);

7. Danh muc cdc céng trinh c¢éng bé cua tic gid: 1iét ké cac bai bao, cong trinh da
cong bd cua tac gia co lién quan dén ndi dung cia dé tai (sdp theo trinh tu thoi gian
cong bd) (néu co);

8. Danh muc tai liéu tham khdo: chi bao gdbm vin ban quy pham phép luat va céc tai
li¢u (sach chuyén khao, tham khao, tai liéu trén mang, gido trinh, tai li¢u hoi thao,
hoi nghi, bai bao...) dugc trich dan, st dung va dé cap téi dé sir dung trong Khoa
luan/BCCHB/NCKHSV;

9. Phu luc (néu cd).



2. VE CACH TRINH BAY

2.1. Soan thao van ban

Str dung kiéu chir Times New Roman (Unicode) c6 13 cua hé soan thao Winword;
mat do chir binh thwong; khong dugc nén hoac kéo gian khoang céch gitra cac chir; dan
dong dit & ché dj 1.5 lines; 1€ trén 3.5 cm; 18 dwéi 3 cm; 1@ trai 3.5 cm; 18 phai 2 cm.
Poan vin dam bao dugc canh déu va canh gitra: trang bia, trang bia phu, bang, hinh (biéu

do, do thi, cau trac, anh, phac hoa) va so do.

S trang duoc danh & giita, phia trén dau mdi trang gidy. Dong dau tién mdi doan van
cach 1@ trai 1 tab. Néu co6 bang, biéu, hinh v& trinh bay theo chiéu ngang kho gidy thi dau
bang 13 1& trai ciia trang, nhung nén han ché trinh bay theo cich nay. Cach dénh sb trang
nhu sau:

- Panh s6 La Ma (i, ii, iii...) d6i v6i Danh muc hinh v&, bang biéu, ky hiéu, cac chir
viét tat.

- Panhsb A rap (1, 2, 3...) bit dau tir trang Noi dung dén hét Tai liéu tham khao.

- Péanh sb PL-1, PL-2... ddi véi Phu luc.

Nbi dung trinh bay dbi véi KLTN/BCCB/NCKHSV tdi thiéu 1a 30 trang (riéng KLTN
la t6i thiéu 40 trang) va khong qua 80 trang (khdéng bao gom cdc trang bia, bang biéu, tir
viét tit, muc luc, tai liéu tham khdo, phu luc). Vin ban can dugc trinh bay chin phuong,
khong trang tri nhitng hinh anh khong can thiét.

2.2. Tiéu muc

Tiéu muc chi nén trinh bay t6i da 3 cap do. Céc tiéu muc duoc trinh bay bang s va
nhém chit s6, v6i s thir nhét chi sb chuong (Thi du: 4.1.2.1 chi tiéu muc 1, nhom tiéu muc
2, muc 1, Chuong 4). Tai mdi nhom tiéu muc phai co it nhét 02 tiéu muc, nghia l1a khong
thé c6 tiéu muc 2.1.1 ma khong cé tiéu muc 2.1.2 tiép theo.

Thi du: Chwong 4
4.1. Muc 1

4.1.1. Nhom tiéu muc 1

4.1.1.1. Tiéu muyc 1



4.1.1.2. Tiéu myc 2
4.1.2. Nhom tiéu muc 2
4.1.3. Nhém tiéu myc 3
4.2. Muc 2
2.3. Bang biéu, hinh vé, phwong trinh

Bang dugc dinh dang theo kiéu chan phuong don gian, khong ding duong ké doc va
chi dung duong ké ngang dé gidi han tiéu dé va hang cudi cung. Hinh duoc cb dinh bang
dinh dang In line with text.

Viéc danh sd cac bang biéu, hinh v&, phuong trinh phai gin v6i sé chuong va dugc
danh sd theo thi ty xuét hién ctia Bang biéu, hinh v&, phuong trinh trong noi dung. (Va phai
chu thich hinh va bang tuong trng trong maintext)

Vi du: Hinh 3.1, Hinh 3.2, Hinh 3.3 tuong Ung 14 hinh tht 1, 2, 3 trong Chuong 3;
Phuong trinh (2.1), Phuong trinh (2.2) c6 nghia la phuong trinh thtr 1, 2 trong Chuong 2.

Tiéu d¢ bang dit trén bang; Tiéu dé hinh va so dd dat dudi hinh va so do; S6 thir ty

cua biéu thirc trong ngodc tron nam bén phai trang.

Vi du:
Bang 2.1. Tiéu dé bang & trén
Tiéu d¢ Tiéu d¢ 2 Tiéu g¢ 3° Tiéu d¢ 4°
cotl cot2 Got 3 Cot 4
Cot 1 Cot2 Cot 3 Cot 4

2 Table Footnote. . ..

Hinh 2.1. Tiéu d& hinh & duéi Hinh 2.2. Tiéu dé hinh & dudi



Moi bang biéu, hinh v& ldy tir cdc ngudn khac phai dugc trich ddn ddy du (theo huéng
dan muc 2. 7). Nguén duoc trich dan phai dugc liét ké chinh x4c trong Danh muyc tai liéu
tham khao. Pau dé cua bang, biéu ghi phia trén bang, biéu; dau dé ctia hinh vé ghi phia duéi
hinh. Dau d¢ phai ngin gon, d& hiéu ma khong can tham chiéu dén noi dung. Bat cir ky hiéu,
viét tat hay don vi déu phai duoc dinh nghia. Thong thudng nhimng bang ngan va dd thi nho
phai di lién v6i phan ndi dung dé cap t6i cac bang va dd thi nay & lan thir nhat. Cac bang
dai c6 thé dé ¢ nhitng trang riéng nhung ciing phai tiép ngay theo phan noi dung dé cép t6i
bang nay & lan dau tién.

Céc bang rong van nén trinh bay theo chiéu dimg dai 297 mm cua trang gidy, chiéu
rong cua trang gidy c6 thé hon 210 mm. Cha ¥ gap trang gidy nhu gap hinh vé dé giit nguyén
t& gidy. Cach lam nay ciing gitip dé tranh bi dong vao gay ctia phan mép gip bén trong hoic
xén roi mat phan mép gap bén ngoai. Tuy nhién nén han ché st dung cic bang qué rong
nay.

Céc hinh v& phai dugc v& sach sé& co thé sao chup lai nhung phai giit nguyén ty 1¢ giira
2 kich thuée gibng nhu hinh anh gbe. Khi sao chup hinh anh ¢6 ban quyén, can ghi rd ngudn
phia duéi chu thich anh; c6 danh sb va ghi day du dau dé; c& chir phai bang c& chit sir dung
trong vin ban KLTN/BCCBH/NCKHSV. Khi d& cap dén cac bang biéu va hinh v& phai néu

r0 sO cua hinh va bang biéu do, vi du “... dugc néu trong Bang 4.1” hodc “xem Hinh 3.4”.

Vi¢c trinh bay phuong trinh toan hoc trén mot dong don hodc dong kép 1a tuy y, tuy
nhién phai thong nhét trong toan KLTN/BCCB/NCKHSV. Khi c6 ky hiéu méi xuit hién
1an dau tién thi phai co giai thich va don vi tinh di kém ngay trong phuong trinh c¢6 ky hiéu
d6. Néu can thiét, danh muc cua tat ca cac ky hiéu, chit viét tit va nghia cua chung can dugc
liét ké va dé ¢ phan dau cua KLTN/BCCB/NCKHSV. Tit ca cac phuong trinh can duoc
danh s va dé trong ngodc don dit bén phia 1& phai. Néu mot nhém phuong trinh mang ciing
mot s6 thi nhitng s6 nay ciing dugc dé trong ngodc, hoic mdi phwong trinh trong nhém

phuong trinh (5.1) ¢6 thé dugc danh s6 1a (5.1.1), (5.1.2).
2.4. Viét tit

Khoéng lam dung viéc viét tt. Chi viét tat nhiing tr, cum tir hoac thuat nglr diroc su
dung nhiéu lan trong KLTN/BCCD/NCKHSV. Khong viét tat nhitng cum tir dai, nhiing

ménh dé hodc nhiing cum tir it xuat hién.



Néu can viét tat nhitng tir, thudt ngtt, tén cac co quan, td chirc... thi dugc viét tit sau
1an viét tht nhat c6 kém theo chit viét tit trong ngodc don. Vi du: World Health Organization

(WHO).

Néu c6 quéa nhiéu chit viét tit thi phai c6 bang danh muc céc chir viét tit (xép theo thir

tir A, B, C) ¢ phan dau KLTN/BCCBH/NCKHSV.

Pbi vai tén chi trong danh phap hai phan ctia dong thyc vat ¢ thé viét tat sau khi viét

nguyén lan dau tién. Vi du: Panax ginseng, P. notoginseng, P. vietnamensis.
2.5. Ky hiéu

- Nén chira mét khoang trong giitra ky hiéu va sé ding trudc né.

Vidu: 20 °C (tranh viét 20°C hodc 20° C); 0,1 N; 38 g; 7 mL; 50 %.

Ngoai I¢: 32°, 5’

- Néu nhiéu sb mang cing mét don vi thi can ghi don vi sau mdi sé.

Vidu: 1037 c! va 2100 cm™! (tranh viét 1037 va 2100 cm™).

- Bon vi thuong dat sau mot khoang gia tri.

Vi du: 10-20 °C (tranh viét 10 °C -20 °C), 85-90 % (tranh viét 85 %-90 %).

Tat ca cac cong thirc phai dugc vé tir cdc phan mém (vi du: chemdraw dung dé vé

cong thirc cdu tao), khong dwoc copy tir cac ngudn khac dudi dang anh.
2.6. Danh phap, thuat ngir

Tén cua cac hoa chat cd nguon goc nudce ngoai can duge gitr nguyén danh phéap, khong

phién 4m va tuan theo quy tac cia Dugc dién Viét Nam hién hanh.
Vi du:
- Glucose, tranh ghi gluc6zo
- Lactase, tranh ghi lactaza
- Chloroform, khong ghi cloroform
- Khong bo e sau cac tén hoa chat (ethane, glycoside, ginsenoside...)

- Acid sulfuric, trdnh ghi acid sulphuric.



Céc tén to chirc nudc ngoai cé thé dich ra tiéng Viét va md ngodc chu thich tén gbc
tiéng Anh.

Vi du: T6 chirc Y té Thé gii (World Health Organization, WHO)

Céc thuat ngit chuyén nganh ciing c6 thé dich ra tiéng Viét nhung ciing can chi thich
tén gbc tiéng Anh bén canh

Vi du: Sac ky 1ong hiéu ning cao (High-Performance Liquid Chromatography, HPLC)
2.7. Tai liéu tham khio va cach trich din

Moi y kién, khai niém, phan tich, phat biéu, dién dat... c6 y nghia, mang tinh chét goi
y khéong phdi ciia riéng tdc gia va moi tham khao khac phai dwogc trich din va chi rd
ngudn trong danh muc Tai liéu tham khao ciia KLTN/BCCD/NCKHSYV. Phai néu 13 ca
viéc str dung nhitng dé xuét hodc két qua cua dong tac gia (déi véi cong trinh dd cong bo
khdc thi phdi trich dan binh thuong nhw mét tai liéu tham khdo). Néu st dung tai liéu caa
ngudi khac va ciia dong tac gia (bang biéu, hinh v&, cong thuc, do thi, phuong trinh, ¥
tudng...) ma khong cha din tac gia va ngudn tai liéu thi KLTN/BCCP/NCKHSV khong
dwoc duyét dé bao vé.

Khong trich dAn nhiing kién thirc pho bién, moi ngudi déu biét tranh 1am ning né phan
tham khao trich dan.

C6 thé st dung cdc phan mém hd trg trich dan tai liéu tham khdo va dinh dang tu dong

kém theo nhu sau

- Endnote: FoP-TDTU.ens

- Mendeley: sir dung style bang cach import link sau:

https://csl.mendeley.com/styles/121771591/FoP-TDTU-2021

Néu tac gia khong co diéu kién tiép cin duoc mot tai liéu géc ma phai trich din thong
qua mot tai lidu khac ctia mot tac gid khéc, thi phdi néu 1 cach trich dan (luu y phai ghi
dung nguyén van tir chinh tai liéu tham khao va han ché tdi da hinh thtc nay). Néu can trich
dan dai hon thi phai tach phan nay thanh mot doan riéng khoi phan ndi dung dang trinh bay,
in nghiéng, v6i 1& trai i vao thém 2 cm. Khi m& dau va két thuc doan trich nay khong phai

str dung dau ngoic kép.

2.7.1. Trinh bay trich din trong vin bin


https://1drv.ms/u/s!AiBTm-UHbLs9hP45SyCLIRdVRyP-6A?e=wMqIf3
https://csl.mendeley.com/styles/121771591/FoP-TDTU-2021

Viéc trich dan céc tai liéu trong van ban chinh st dung so thir tu cua tai li€éu tham khao

dat & cudi cau hoac doan van. Cach trich dan nhu sau:

- Céc tai liéu riéng 1¢ dugc dat trong ngoac vudng cac cach nhau dau phéy theo thir tu

tang dan. Vi dy: [1], [4], [8].

- Cac tai lidu c6 sb thir ty lién tiép nhau c6 thé dugc dit thanh chudi cach nhau boi

gach ngang. Vi du: [1-3].
- Vi tai liéu tham khdo 1a sach, khi can c6 ca sb trang, vi du [15, tr.314-315]
2.7.2. Trinh bay danh muc tai li€éu tham khéo

Tai liéu tham khao dwoc danh sb theo thir tw tir trén xudng (tinh ludn ca tich dan
ctia hinh va bang), khong phan biét ngon ngir; Tén cac tai liéu bang tiéng nudc ngoai phai

gilt nguyén van, khong phién dm, khong dich.

Tai liéu tham khdo la sdch phai ghi day du cac thong tin sau:
[1] Tac gia A, Tac gia B (Nam xuat ban), Tén sach, Nha xuat ban, Noi xuét ban.
e Tén cic tac gia hodc co quan ban hanh (viét nguyén tén, khong viét tit, dung
thir tu tén, ddu phay ngan cach céc tén);
e Nim xuit ban (dit trong ddu ngodc don, diu chim sau ngodc don);
e Tén sach (in nghiéng, dau phay cudi tén);
e Nha xuit ban (d4u phdy cudi tén nha xuét ban);
e Noi xuit ban (dau chdm két thuc tai liéu tham khao).

Vi du: Quach Ngoc An (1992), Di truyén hoc img dung, NXB Nong nghiép, Ha Noi.

Tai liéu tham khdo la bai bdo ding trén tap chi khoa hoc phai ghi day du cac thong tin
sau:
[1] Tac gia A, Tac gia B (Nam cong bd). Tén bai bao. Tén tap chi, S6 quyén (Sb tap chi),
sO trang bat dau — s trang két thuc. DOI: (néu c6)

e Tén cic tac gia (viét nguyén tén, khong viét tat, dung th tu tén, ddu phiy ngin

cach cac tén);

e Nim cong bd (dit trong diu ngodc don, ddu chim sau ngodc don);

e “Tén bai bao”, (dit trong dau ngoic kép, in thudng, diu phay cudi tén);

e Tén tap chi (in nghiéng, diu phay ngin cach);

e S0 quyén (in dam)



e (S4 4n ban), (dit trong ngodc don, diu phay sau ngodc don)

e SO trang. (gach ngang giira hai chit s6, ddu chim két thuc)
Vi du: Kovacs P. (2001), “Useful in compatibility of xanthan gum with galactomannans”,
Food Technol., 27(3), 26-30.
Tai liéu tham khdo ld mét chwong trong mot quyén sach phai ghi ddy du cac thong tin
sau:
[1] Tac gia chuong sach A, Téc gia chuong sach B (Ndm xuét ban), Tén chuong tham
khao, In Bién tap vién (Ed(s).), Tén sdch (sb trang bat dau — s trang két thiic), Noi xuat
ban, Nha xuat ban.

e Tén cic tac gia ciia chuong d6 (ddu phay ngin cach céc tén);

e Nim xuit ban (dit trong ddu ngodc don, diu phiy sau ngodc don);

e Tén chuong duoc tham khéo (in thuong, ddu phay cubi tén);

e Bién tap vién (in thudong, ddu phay két thiic);

o Tén sach (in nghiéng);

e S6 trang duoc tham khao (dat trong ddu ngodc don, dau phay két thic);

e Nha xuit ban (d4u phdy cudi tén nha xuét ban);

e Noi xuit ban (dau phay cudi tén noi xuit ban);

e S6 luong trang ctia quyén sach (déu cham két thuc tai liéu tham khao).
Vi du: Richards, K. C (1997), Views on globalization, In H. L. Vivaldi (Ed.), Australia in
a global world (pp. 29-43). Sydney, Australia, Century.

Tai liéu tham khdo la bdo cdo khoa hoc dugc dang tai trén Ky yéu cua Hoi nghi khoa
hoc phai ghi day du cac thong tin sau:
[1] Tac gia A, Tac gia B (Nam cong bd), Tén bai bao cdo, In Bién tap vién (Ed(s).), Tén ky
yéu hoi nghi (s6 trang bat dau — sb trang két thic), Noi xuét ban, Nha xuat ban.

e Tén cic tac gia (dau phay ngin cach cac tén);

e Nim cong bd (dit trong diu ngoidc don, ddu phdy sau ngodc don);

e Tén bai bao cdo (in thudong, dau phay két thuc);

e Bién tap vién (in thudng, ddu phay két thuc);

o Tén ky yéu hoi nghi (in nghiéng);

e Nha xuit ban (d4u phdy cudi tén nha xuét ban);

e Noi xuit ban (dau phay cudi tén noi xuit ban);

e S6 luwong trang ctia quyén sach (d4u cham két thuc tai liéu tham khao).



Vi du: Scheinin, P (2009), Using student assessment to improve teaching and educational
policy, In M. O'Keefe, E. Webb, & K. Hoad (Eds.), Assessment and student learning:
Collecting, interpreting and using data to inform teaching (pp. 12-14), Melbourne,

Australia, Australian Council for Educational Research.

Tai liéu tham khdo la Khéa ludn/Pé dn, Ludn vin/Ludn dn phai ghi day du cac thong
tin sau:
[1] Tac gia, (Nam bao v¢€), Tén Khoa lugn/Pé an/Ludn van/Ludn dn, Tén co s& dio tao,
Qudc gia.

e Ho va tén tac gia (ddu phdy ngin cach cac tén)

e (Nam bao v¢), (dat trong ngoac don, dau phéy sau ngodac don)

e Tén Khéa ludn/Pé dn/Ludn van/Ludn dn, (in nghiéng, diu phay cudi tén)

e Loai luan van hay luan an, (ddu phay cubi tén)

e Tén truong dai hoc, (dau phay cudi tén)

e Tén thanh phd. (ddu chdm két thuc)
Vi du: V& Thi Kim Hué (2000), Nghién ciru chdn dodn va diéu tri bénh ... ... , Luan 4n Tién
siY khoa, Truong Pai hoc Y Ha N61, Ha Noi1
Tai liéu tham khdo c6 tac gid la cdc hi¢p hpi hodic to chirc phai ghi day du cac thong tin
sau:
[1] Tén hiép hoi hodc t6 chirc (Ndm xudt ban), Tén tai liéu. Noi xuit ban: Nha xuit ban.

e Tén hiép hoi hodc to chic;

e Nim xuit ban (dit trong ddu ngodc don, diu chdm sau ngoic don);

e Tén tai liéu (in nghiéng, dau chim cudi tén tai licu);

e Nha xuit ban (d4u phdy cudi tén nha xuét ban);

e Noi xuit ban (dau phay cudi tén noi xuit ban);

e S6 luwong trang ctia quyén sach (d4u cham két thuc tai liéu tham khao).
Vi du: Department of Finance and Administration (2006), Delivering Australian

Government services: Managing multiple channels, Canberra, Australia, Author.

Tai liéu tham khdo tiv hé thong internet phai ghi diy du cac thong tin sau:
[1] Tac gia A, Tac gia B (Nam tai liéu), Tén tai liéu, Thoi gian truy cap, duong dan.
e Tén tac gia (d4u phay ngin cach giita tén tac gid);

e Nim tai lidu (dat diu ngodc don, diu phdy sau ngodc don);



e Tén tai liéu (in nghiéng, dau phay két thic);

e Thang, nim noi da tiép can (diy phay phia sau);

e Duong din khi truy xuat.
Vi du: Simon, J, Smith, K, & West, T (2009), Price incentives and consumer payment
behaviour, Retrieved March 21, 2011, from the Reserve Bank of Australia website:

http://www.rba.gov.au/ PublicationsAndResearch/RDP/RDP2009-04.html
Luweu y: phan TLTK phai chinh ddng nhit cach viét

Vi du: Nghién ctru chan doan va di€u tri bénh- chi viét hoa chit N, cac chir con lai viét

thuong.
2.8. Phu luc

Phan nay bao gom nhitng ndi dung can thiét nham minh hoa hogc hd trg cho ndi dung
KLTN/BCCB/NCKHSV nhu s liéu, biéu mau, tranh anh,...; néu sir dung nhirng cau tra 1oi
cho mot bang cau hoi thi bang cau hoi mau nay phai duoc dwa vao phan Phu luc ¢ dang
nguyén ban di dung dé diéu tra, thim do y kién (khong duoc tom tit hodc sira ddi). Cac tinh
toAn mau trinh bay tém tit trong cac biéu miu ciing can néu trong Phu lyc cua
KLTN/BCCD/NCKHSV. Phu luc khong dugc day hon phan chinh cua
KLTN/BCCB/NCKHSV.

3. VE HINH THUC TOAN BO QUYEN

Ghi chii: E: ky hiéu cho phién ban biéu mdu tiéng Anh.

Sinh vién thiee hién trinh bay KLTN-BCCD bdng ngon ngit ndo thi sir dung biéu mdu
twong ing. Vi du: SV thwe hién trinh bay KLTN-BCCD bdng tiéng Viét thi sir Mau tiéng
Viét, trinh bay KLTN-BCCP bang tiéng Anh thi sir dung mau tiéng Anh (NGOAI TRU TOM
TAT SV phdi thwc hién cd ngdn ngir tiéng Viét va tiéng Anh)

* Péi voi Khéa ludn tot nghigp:

1. Trang bia chinh: ndi dung ghi theo Mau 1, Mau 1E.

2. Trang bia phu: n6i dung ghi theo Méu 2, Méu 2E.

3. Trang Loi cam on: viét ngén gon, thé hién sy biét on ctia minh d6i véi nhitng ngudi
da giup minh hoan thanh KLTN (c6 chit ky cua tac gia): MAu 3, Miu 3E.

4. Trang Loi cam doan: ndi dung ghi theo Miu 4-1, Miu 4-1E va Miu 4-2, Miu 4-
2E (c6 du chir ky).



8.
9.

Phiéu giao nhiém vu: Ban gdc c6 day du chit ky cia Giang vién hudng din va Lanh
dao Khoa.

Tom tat/Abstract: trinh by tom tit van dé nghién ciru, cac hudng tiép can, cach giai
quyét van dé va mot sd két qua dat dugc, nhitng phat hién co ban trong vong 1-2
trang MAu 5 (viét bang tiéng Anh va tiéng Viét).

Muc luc: dua dﬁy du tiéu dé chuong, muc ctua ndi dung Khoa luan bat dau tir Loi noi
dau dén Tai liéu tham khao: MAu 6, Miu 6E.

Danh muc cdc hinh vé (néu c6): Mau 7, Mau 7E.

Danh muc cdc bang biéu (néu c¢6): Mau 8, Mau SE.

10. Danh muc cdc ky hiéu, cdc chir viét tit (néu ¢6): Mau 9, Mau 9E.

11. Ngi dung Khéa ludn: ndi dung t6i thidu 40 trang doi voi KLTN (khong bao gdm phu

luc): Miu 10.

12. Danh muc tai liéu tham khao.

13. Phu luc (néu c6).

8.
9.

* Poi vdi Bdo cdo chuyén dé hinh thirc Tiéu lugn:

Trang bia chinh: ndi dung ghi theo Mau 1, Mau 1E.

Trang bia phu: ndi dung ghi theo Mau 2, Mau 2E.

Trang Loi cam on: viét ngén gon, thé hién su biét on ctia minh d6i véi nhirng nguoi
da gitip minh hoan thanh KLTN (c6 chit ky cua tac gid): Miu 3, Miu 3E.

Trang Loi cam doan: ndi dung ghi theo MAu 4-1, Miu 4-1E va Mau 4-2, Miu 4-
2E (co6 du chir ky).

Phiéu giao nhiém vu: Ban gdc c6 day du chit ky cia Giang vién hudng din va Lanh
dao Khoa.

Tom tat/Abstract: trinh by tom tit van dé nghién ciru, cac hudng tiép can, cach giai
quyét van dé va mot sd két qua dat dugc, nhitng phat hién co ban trong vong 1-2
trang MAu 5 (viét bang tiéng Anh va tiéng Viét).

Muc luc: dua dﬁy du tiéu dé chuong, muc ctua ndi dung Khoa luan bat dau tir Loi noi
dau dén Tai liéu tham khao: MAu 6, Miu 6E.

Danh muc cdc hinh vé (néu c6): Mau 7, Mau 7E.

Danh muc cdc bang biéu (néu c6): Mau 8, Mau SE.

10. Danh muc cdc ky hiéu, cdc chir viét tit (néu ¢6): Mau 9, Mau 9E.

11. Néi dung: ndi dung tdi thiéu 40 trang (khong bao gdm phu luc): Mau 10.



12. Danh muc tai liéu tham khao.

13. Phu luc (néu c6).
* Péi v6i Bdo cdo chuyén dé hinh thirc Tap sw nghé nghiép:

1. Trang bia chinh: ndi dung ghi theo Mu 1, Miu 1E.

2. Trang bia phu: ndi dung ghi theo Mau 2, Miu 2E.

3. Trang Loi cam on: viét ngan gon, thé hién sy biét on ctia minh di véi nhitng ngudi
da gitip minh hoan thanh KLTN (c6 chit ky cua tac gid): Miu 3, Miu 3E.

4. Trang Loi cam doan: ndi dung ghi theo Mau 4-1, Miu 4-1E va Miu 4-2, Miu 4-
2E (c6 du chit ky).

5. Phiéu giao nhiém vu: Ban gbc c6 day du chit ky cua Giang vién huéng dan va Lanh
dao Khoa.

6. Gidy xdc nhdn tdp sw (bang photo): theo mau.

7. Nhat ky tdp su: theo mau

8. Tém tat/Abstract: trinh bay tom tit vin dé nghién ctru, cac hudng tiép can, cach giai
quyét van dé va mot sd két qua dat dugc, nhitng phat hién co ban trong vong 1-2
trang MAu 5 (viét bang tiéng Anh va tiéng Viét).

9. Muc luc: dua dﬁy du tiéu dé chuong, muc ctua ndi dung Khoa luan bat dau tir Loi noi
dau dén Tai liéu tham khao: MAu 6, Miu 6E.

10. Danh muc cdc hinh vé (néu c6): Mau 7, Mau 7E.

11. Danh muc cdc bang biéu (néu c6): Mau 8, Miu 8E.

12. Danh muc cdc ky hiéu, cdc chir viét tit (néu c6): Mau 9, Miu 9E.

13. Néi dung: (khong bao gdm phu luc)
- Chirong 1: Tong quan
- Chuong 2: Cong viéc dwoc phdn cong
- Chuirong 3: Cdc kién thirc — Két qua thiee tdp
- Chirong 4: Kién nghi - Két ludn
- Chirong 5: Tong két (néu c6)

14. Danh muc tai liéu tham khao.

15. Phu luc (néu c6).

4. HUONG DAN PONG BiA, GHI PIA CD VA CACH TRINH BAY TAI LIEU
THAM KHAO

4.1. Pong bia simili va in chir nhii vang



a) Khoa ludn cua sinh vién bac dai hoc:
¢ Bia simili mau xanh duong dam + chir nhii vang.

e Gay cta cudn Khoa luan ghi ho va tén tac gia, nién khoa dao tao va nim hoan
thanh quyén Khéa luan.

b) Bdo cdo chuyén dé cua sinh vién bdc dai hoc:
¢ Bia mau xanh duong, khong c6 mui thom, khong van chim, in 01 mat.

4.2. Noi dung Khéa luan in trén dia CD gém cic file sau:
Noi dung Khoa Ludn (dang file dién ti) cua moi sinh vién dwoc tdp hop thanh mot

Thir muc dat tén theo quy wéc MSSV-Ho tén SV. Tiwy theo théng nhat cia Khoa, sinh

vién sé nop file Thu muc Khoa lugn va nop Pia CD co chira Thu muc Khoa lugn. Cac

file dién tir trong Thir muc Khéa ludn gom cdc phan chi tiét sau:

a. File Readme: gi6i thiéu vé tac gia va cac hudng dan can thiét khi st dung Thu
muc/CD.

b. Thw muc Word: chua céac file dinh dang .docx cta Khoa luédn (toan van cua Khoa
luan/Dd an phai dugc tong hop thanh mét file chung).

c. Thw muc Pdf chira cac file dinh dang .pdf ciia Khéa luan/P0 an (toan vian ciia Khoa
luan phai dugc tong hop thanh mét file chung).

d. Thuw muc Resource: cac tai liéu tham khao, céc file ban v&, theo dinh dang .pdf, .jpg,
.png...; phan mém st dung cho Khoéa luan (néu co);

e. Thuw muc Source: cac két qua la chuong trinh, ban vé ... thuc hién Khoa luan.

Luu y:

e Trudng hop Khoa yéu cau mdi sinh vién ndp dia CD, thi Bia dia gom cdc théng tin:
logo Truong - Pai hoc Toén Pirc Thang —Khoa - Tén dé tai — Nganh — tén tac gia —
M3 sb sinh vién —~Ngudi hudng dan- nam tot nghiép theo (Mau 11, MAu 11E). Tat
ca déu trinh bay bang chir in hoa (Capital Letter).

e Truong hop Khoa yéu cau sinh vién ndp file Thu myc Khoa luén cho Khoa, sau do
Khoa s€ tap hop cac Khoa luan chép vao mot dia CD dé gui chi Thu vién, thi bia
Pia CD gom cé théng tin: logo Trudng - Pai hoc Tén Pirc Thing — Khoa - nim t6t
nghiép

4.3. Noi dung BCCDP lvu trir gom cac file sau (cung cip vao dwong link):



Néi dung Bdo cdo chuyén dé (dang file dién tit) ciia moi sinh vién dwoc tdp hop thanh
mot Thu muc dat tén theo quy woc MSSV-Ho tén SV. Cac file dién tw trong Thu muc Bao
cdo chuyén dé gom cdc phan chi tiét sau:

a. File Scan:
e Doi véi BCCP Tiéu luin: Nhiém vu BCCD (File dd ¢6 chir ky ciia Lanh dao
Khoa)
e Doi véi BCCP TSNN: Gidy xac nhin cua doanh nghiép (File dd c6 dau mic
ctia doanh nghiép)
b. Thu muc Word: chira céc file dinh dang .doc ciia BCCD.
c. Thu muc Pdf: chura céac file dinh dang .pdf cia BCCD.
d. Thu muc Ppt: bai thuyét trinh dinh dang .ppt cia BCCP.



